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1 คู ่มือการใช้งานระบบยื ่นขอรับรองหลักสูตรเพื ่อพัฒนาทักษะดิจิทัลของข้าราชการ  
และบุคลากรภาครัฐ หรือระบบ TACC (Training Accreditation & Course Certification) 
สำหรับผู้ทรงคุณวุฒิ 
ระบบย ื ่นขอร ับรองหล ักส ูตรเพ ื ่อพ ัฒนาท ักษะด ิจ ิท ัลของข ้าราชการและบ ุคลากรภาครัฐ                     

หรือระบบ TACC (Training Accreditation & Course Certification) เป็นระบบสารสนเทศที่พัฒนาขึ้นโดย                  
สำนักงานคณะกรรมการดิจ ิท ัลเพื ่อเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ (สดช.) เพื ่ออำนวยความสะดวก                 
แก่สถาบันอบรม ในการยื่นขอรับรองหลักสูตร และผู้ทรงคุณวุฒิในการสมัครเป็นผู้ประเมินหลักสูตร รวมถึง 
การประเมินหลักสูตร 

ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบ TACC ผ่านเว็บไซต์ https://tacc.bde.go.th/ โดยต้องลงทะเบียน 
และเข้าสู่ระบบด้วยบัญชีผู้ใช้งานที่ได้รับสิทธิตามบทบาทหน้าที่ ทั้งนี้ คู่มือฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื่ออธิบายขั้นตอน
และแนวทางการใช้งานระบบ TACC สำหรับผู ้ทรงคุณวุฒิ เพื ่อให้สามารถปฏิบัติงานประเมินหลักสูตร  
ได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน และมีประสิทธิภาพ 

 

รูปที่ 1-1: หน้าเว็บไซต์ระบบ TACC 

https://tacc.bde.go.th/
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1.1 การลงทะเบียนผู้ใช้งานของผู้ทรงคุณวุฒ ิ
ผู ้ใช้งานที่ต้องการสมัครเป็นผู ้ทรงคุณวุฒิ เพื ่อทำหน้าที ่อ่านประเมินหลักสูตร ต้องดำเนินการ

ลงทะเบียนเพื่อสร้างบัญชีผู ้ใช้งานก่อน ผู้ทรงคุณวุฒิที่ได้รับการคัดเลือกจะมีวาระครั้งละ 5 ปี โดย สดช.  
จะมีการเปิดรับสมัครอบรมผู้ทรงคุณวุฒิเป็นประจำทุกปี เพื่อเป็นการต่ออายุให้ผู้ทรงคุณวุฒิและสามารถ   
อ่านประเมินหลักสูตรได้ โดยระบบ TACC สามารถรองรับการลงทะเบียนทั้งหมด 2 รูปแบบ ดังนี้ 
1.1.1 การลงทะเบียนผู้ทรงคุณวุฒิผ่านระบบ TACC  

ผู้ใช้งานต้องดำเนินการกรอกข้อมูลส่วนบุคคล ข้อมูลการติดต่อ และกำหนดรหัสผ่านตามแบบฟอร์ม 
ที ่ปรากฏบนระบบ TACC จากนั ้นเมื ่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ระบบ TACC จะทำการจัดส่งอีเมล 
เพ่ือยืนยันการใช้งาน โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

ขั้นตอนการลงทะเบียน 
1. เลือกเมน ู“สมัครสมาชิก” 

 
รูปที่ 1-2: ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านแบบฟอร์มบนเว็บไซต์ระบบ TACC (1)  



 
   

       

 
 

หน้า 6                     คู่มือการใช้งานระบบยืน่ขอรับรองหลักสูตรเพื่อพัฒนาทกัษะดจิิทัลของข้าราชการและบุคลากรภาครัฐ สำหรับผู้ทรงคุณวุฒิ 

2. เลือก “ผู้ทรงคุณวุฒิ” และกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มที่ปรากฏ 

 
รูปที่ 1-3: ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านแบบฟอร์มบนเว็บไซต์ระบบ TACC (2) 

3. กดปุ่ม “สมัครสมาชิก” จากนั้นระบบ TACC จะส่งอีเมลเพื่อยืนยันการใช้งาน 

 
รูปที่ 1-4: ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านแบบฟอร์มบนเว็บไซต์ระบบ TACC (3) 
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รูปที่ 1-5: ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านแบบฟอร์มบนเว็บไซต์ระบบ TACC (4) 

4. ตรวจสอบอีเมลที่ได้รับจากระบบ TACC และกดปุ่ม “คลิก! เพื่อยืนยันตัวตน” 

 
รูปที่ 1-6: ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านแบบฟอร์มบนเว็บไซต์ระบบ TACC (5) 
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รูปที่ 1-7: ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านแบบฟอร์มบนเว็บไซต์ระบบ TACC (6) 

1.1.2 ลงทะเบียนผ่านระบบยืนยันตัวตน ThaID 
ผู้ใช้งานสามารถลงทะเบียนผ่านระบบยืนยันตัวตนดิจิทัล (Digital ID) ของกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย 

โดยเลือกเมนู “ThaID” จากนั ้นทำการยืนยันตัวตนตามขั ้นตอนของแอปพลิเคชัน ThaID ข้อมูลที ่ผ่าน 
การยืนยันแล้วจะถูกนำเข้าสู่ ระบบ TACC โดยอัตโนมัต ิ ซ ึ ่งช ่วยลดขั ้นตอนการกรอกข้อมูลซ้ำซ ้อน  
ทั้งนี้ การลงทะเบียนผ่าน ThaID จะต้องให้ผู้ดูแลระบบ ดำเนินการอนุมัติสิทธิ (Role) ก่อน จึงจะสามารถเข้าใช้
งานระบบ TACC ได ้โดยมีข้ันตอนดังนี้  

ขั้นตอนการลงทะเบียน 
1. เลือกเมน ู“ลงชื่อเข้าใช้” 

 
รูปที่ 1-8: ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านระบบยืนยันตัวตน ThaID (1)  
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2. เลือก “ThaID” โดยผู้ใช้งานจำเป็นต้องติดตั้งแอปพลิเคชัน ThaID บนโทรศัพท์มือถือ และ
ยืนยันตัวตนตามขั้นตอนของกรมการปกครองให้เรียบร้อยก่อน 

 
รูปที่ 1-9: ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านระบบยืนยันตัวตน ThaID (2) 

3. ทำการยืนยันตัวตนตามข้ันตอนของแอปพลิเคชัน ThaID 

 

รูปที่ 1-10: ขั้นตอนการลงทะเบียนผ่านระบบยืนยันตัวตน ThaID (3) 

4. รอให้ผู้ดูแลระบบดำเนินการอนุมัติสิทธิ (Role) 



 
   

       

 
 

หน้า 10                    คู่มือการใช้งานระบบยืน่ขอรับรองหลักสูตรเพื่อพัฒนาทกัษะดจิิทัลของข้าราชการและบุคลากรภาครัฐ สำหรับผู้ทรงคุณวุฒิ 

1.2 การเข้าสู่ระบบ 
เมื่อทีผู่้ใช้งานดำเนินการลงทะเบียนเป็นผู้ทรงคุณวุฒิเรียบร้อยแล้ว สามารถเข้าสู่ระบบ TACC ได้ 2 วิธี 

ได้แก่ 1) กรอกอีเมลและรหัสผ่านที ่ใช้สมัครสมาชิก หรือ  2) เข้าสู ่ระบบ TACC ผ่าน ThaID (สำหรับ 
ผู้ที่ลงทะเบียนด้วย ThaID) โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ TACC 
1. เลือกเมน ู“ลงชื่อเข้าใช้” 

 
รูปที่ 1-11: ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ TACC (1) 

2. ผู้ใช้งานสามารถเลือกลงชื่อเข้าใช้ด้วยอีเมลและรหัสผ่านที่ลงทะเบียน หรือ เลือกเข้าสู่ระบบ  
TACC ผ่าน ThaID 

 
รูปที่ 1-12: ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ TACC (2) 
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1.3 การสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิท่ีทำหน้าที่ประเมินหลักสูตร 
ผู้ทรงคุณวุฒิที่ลงทะเบียนในระบบ TACC เรียบร้อยแล้ว สามารถยื่นคำขอสมัครเพื่อทำหน้าที่ประเมิน

หลักสูตรได้ โดยกรอกแบบคำขอและส่งข้อมูลประกอบตามที่ระบบ TACC กำหนด และข้อมูลที่ต้องระบุ 
ใน การสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ เช่น เอกสารที่แสดงข้อมูลประวัติ วุฒิการศึกษา ความเชี่ยวชาญ ประสบการณ์  
การทำงานของผู้สมัคร จากนั ้นระบบ TACC จะดำเนินการส่งคำขอให้ผู ้ดูแลระบบตรวจสอบและอนุมัติ      
โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

ขั้นตอนการสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ 
1. เข้าสู่ระบบ TACC ด้วยบัญชีผู้ใช้งาน 

 
รูปที่ 1-13: ขั้นตอนการสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ (1)  
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2. เลือกเมน ู“สมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ” 

 
รูปที่ 1-14: ขั้นตอนการสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ (2)  
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3. กรอกข้อมูลที่จำเป็นประกอบการพิจารณา 
▪ ส่วนที่ 1 : ข้อมูลของผู้สมัคร (1/6) เป็นส่วนของข้อมูลส่วนบุคคล โดยระบบ TACC 

จะแสดงชื่อและนามสกุลของผู้สมัครโดยอัตโนมัติตามข้อมูลที่ได้ระบุไว้ในขั้นตอน  
การลงทะเบียนใช้งานระบบ TACC เมื่อกรอกข้อมูลในส่วนนี้ครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม 
“ถัดไป” เพ่ือดำเนินการกรอกข้อมูลประวัติการศึกษา 

 
รูปที่ 1-15: ขั้นตอนการสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ (3)  



 
   

       

 
 

หน้า 14                    คู่มือการใช้งานระบบยืน่ขอรับรองหลักสูตรเพื่อพัฒนาทกัษะดจิิทัลของข้าราชการและบุคลากรภาครัฐ สำหรับผู้ทรงคุณวุฒิ 

▪ ส่วนที่ 1 : ข้อมูลของผู้สมัคร (2/6) เป็นส่วนของข้อมูลประวัติการศึกษา ผู้สมัคร
สามารถเพิ ่มข้อมูลประวัติการศึกษาได้ตามความเป็นจริงผ่านปุ ่ม “เพิ ่มระดับ
การศึกษา” ซึ่งสามารถเพิ่มได้มากกว่าหนึ ่งระดับ เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว       
ให้กดปุ่ม “ถัดไป” เพ่ือดำเนินการกรอกข้อมูลการฝึกอบรม/ดูงาน 

 

รูปที่ 1-16: ขั้นตอนการสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ (4) 

▪ ส่วนที่ 1 : ข้อมูลของผู้สมัคร (3/6) เป็นส่วนของข้อมูลการฝึกอบรม/ดูงาน ผู้สมัคร
สามารถเพิ ่มข ้อมูลการฝึกอบรมหรือการดูงานได้ตามความเป็นจริง ผ ่านปุ่ม  
“เพิ่มการฝึกอบรม/ดูงาน” ซึ่งสามารถเพิ่มได้มากกว่าหนึ่งรายการ เมื่อกรอกข้อมูล
ครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ ่ม “ถัดไป” เพื ่อดำเนินการกรอกข้อมูลประวัติการทำงาน    
หรือประสบการณ ์

 

รูปที่ 1-17: ขั้นตอนการสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ (5)  
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▪ ส่วนที่ 1 : ข้อมูลของผู ้สมัคร (4/6) เป็นส่วนของข้อมูลประว ัต ิการทำงาน          
หรือประสบการณ์ ผู้สมัครสามารถเพิ่มข้อมูลประวัติการทำงานหรือประสบการณ์ได้
ตามความเป็นจริงผ่านปุ่ม “เพิ่มประวัติการทำงาน ประสบการณ์” ซึ่งสามารถเพ่ิม
ได ้มากกว ่าหนึ ่งรายการ เม ื ่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว  ให ้กดปุ ่ม “ถัดไป”             
เพ่ือดำเนินการกรอกข้อมูลเกียรติประวัติ/ผลงานที่โดดเด่น 

 

รูปที่ 1-18: ขั้นตอนการสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ (6) 

▪ ส่วนที่ 1 : ข้อมูลของผู้สมัคร (5/6) เป็นส่วนของข้อมูลเกียรติประวัติ/ผลงานที่โดดเด่น 
ผู้สมัครสามารถเพิ่มข้อมูลเกียรติประวัติหรือผลงานที่โดดเด่นได้ตามความเป็นจริง
ผ่านปุ่ม “เพิ่มเกียรติประวัติ/ผลงานที่โดดเด่น” ซึ่งสามารถเพิ่มได้มากกว่าหนึ่ง
รายการ เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “ถัดไป” เพื่อดำเนินการเลือกสาขา 
ที่มีความเชี่ยวชาญ 

 

รูปที่ 1-19: ขั้นตอนการสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ (7) 



 
   

       

 
 

หน้า 16                    คู่มือการใช้งานระบบยืน่ขอรับรองหลักสูตรเพื่อพัฒนาทกัษะดจิิทัลของข้าราชการและบุคลากรภาครัฐ สำหรับผู้ทรงคุณวุฒิ 

▪ ส่วนที่ 1 : ข้อมูลของผู้สมัคร (6/6) เป็นส่วนของข้อมูลสาขาที่มีความเชี่ยวชาญ 
ผู้สมัครสามารถเลือกสาขาที่มีความเชี่ยวชาญหลักและสาขาที่มีความเชี่ยวชาญรอง  
ได้ตามความเป็นจริง ซึ ่งข้อมูลดังกล่าวจะถูกนำไปใช้ประกอบการพิจารณา          
และมอบหมายผ ู ้ทรงค ุณว ุฒ ิในการประเม ินหล ักส ูตร โดยเล ือกผ ู ้ประเมิน                 
ที่มีความเชี ่ยวชาญสอดคล้องกับทักษะหรือเนื ้อหาของหลักสูตรที ่ยื ่นขอรับรอง      
เมื่อเพิ่มข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “ถัดไป” เพื่อดำเนินการแนบเอกสารที่ต้องส่ง
พร้อมใบสมัคร 

 
รูปที่ 1-20: ขั้นตอนการสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ (8)  
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▪ ส่วนที่ 2 : เอกสารที ่ต ้องส่งมาพร้อมใบสมัคร เป็นส่วนสำหรับแนบเอกสาร
ประกอบการสมัครตามที่ระบบ TACC กำหนด เพื ่อใช้ในการพิจารณาคุณสมบัติ 
ของผู ้สมัคร ประกอบด้วย รูปถ่าย สำเนาบัตรประชาชน สำเนาหลักฐานแสดง       
วุฒิการศึกษา เอกสารหลักฐานการศึกษาดูงาน เอกสารหลักฐานอื่น ๆ ที่อาจเป็น
ประโยชน์ต่อการพิจารณาคัดเลือก และเอกสารอื่น ๆ พร้อมเซ็นรับรองสำเนาถูกตอ้ง 
โดยผู ้สม ัครต้องตรวจสอบความถูกต ้องและความครบถ้วนของเอกสารก่อน 
ดำเนินการส่งใบสมัครเข้าสู่ระบบ TACC จากนั้นกดปุ่ม “ถัดไป” เพื่อแสดงหน้าจอ               
การให้ความยินยอม 

 
รูปที่ 1-21: ขั้นตอนการสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ (9)  



 
   

       

 
 

หน้า 18                    คู่มือการใช้งานระบบยืน่ขอรับรองหลักสูตรเพื่อพัฒนาทกัษะดจิิทัลของข้าราชการและบุคลากรภาครัฐ สำหรับผู้ทรงคุณวุฒิ 

▪ ส่วนที่ 3 : ความยินยอม ผ ู ้สม ัครจำเป ็นต ้องกดย ินยอมต ่อข ้อความแสดง 
ความยินยอมที่ระบบกำหนด จึงจะสามารถดำเนินการส่งใบสมัครได้ เมื่อกดยินยอม
เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “ส่งข้อมูล” เพ่ือส่งใบสมัครเข้าสู่ระบบ TACC 

 
รูปที่ 1-22: ขั้นตอนการสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ (10) 

4. รอผลการตรวจสอบและอนุมัติสถานะการเป็นผู้ทรงคุณวุฒิที่ทำหน้าที่ประเมินหลักสูตร ซ่ึง
หลังจากผ่านการคัดเลือกเป็นผู้ประเมินหลักสูตรแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลในหน้า “บัญชี
รายช่ือผู้เชี่ยวชาญด้านดิจิทัล (Pool List)” 

 

รูปที่ 1-23: ตัวอย่างหน้าจอแสดงบัญชีรายชื่อผู้เชี่ยวชาญด้านดิจิทลั (Pool List) 
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1.4 การลงนามรับทราบและถือปฏิบัติเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ 
เป็นเอกสารสำหรับใช้ลงนามเพื ่อร ับทราบผลการคัดเล ือกของผ ู ้ย ื ่นสมัครเป็นผู ้ทรงคุณว ุฒิ               

และมีความพร้อมในการปฏิบัติหน้าที่ประเมินหลักสูตร ซึ่งจำเป็นต้องกรอกใบลงนามรับทราบและถือปฏิบัติ 
เป็นผู้ทรงคุณวุฒิให้เรียบร้อยก่อน จึงจะสามารถประเมินหลักสูตรได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

ขั้นตอนการลงนามรับทราบและถือปฏิบัติเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ 
1. เข้าสู่ระบบ TACC ด้วยบัญชีผู้ใช้งาน 
2. เลือกเมน ู“ใบลงนามรับทราบและถือปฏิบัติเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ” 

 

รูปที่ 1-24: ขั้นตอนการลงนามรับทราบและถือปฏิบัติเป็นผู้ทรงคณุวุฒิ (1) 

3. กรอกข้อมูลลงนามรับทราบและถือปฏิบัติเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ และกดปุ่ม “บันทึก” 
▪ เลือกสาขาที่ได้รับการแต่งตั้งให้เป็นผู้ทรงคุณวุฒิ: ผู้ทรงคุณวุฒิสามารถเลือกได้ 1 

สาขา (1 ทักษะ) ตามที่ได้รับการแต่งตั้ง ซึ ่งโดยทั่วไปจะเป็นสาขาเดียวกับสาขา  
ความเชี่ยวชาญหลักที่ได้ระบุไว้ในขั้นตอนการสมัคร 

▪ ตำแหน่ง : ตำแหน่งของของผู้ทรงคุณวุฒิ เช่น ผู้อำนวยการ อาจารย์ประจำสาขา 
หรือคณบดี 
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▪ วันที่ได้รับการแต่งตั้ง : เป็นวันที่ผ่านการอบรมหลักสูตรผู้ทรงคุณวุฒิ  
▪ วันครบกำหนดตามวาระ : มีอายุ 5 ปี นับจากวันที่ได้รับการแต่งตั้ง 
▪ จำเป็นต้องกดยอมรับระเบียบและเงื่อนไขการดำรงตำแหน่งก่อน จึงจะสามารถบันทึกได้ 

 

รูปที่ 1-25: ขั้นตอนการลงนามรับทราบและถือปฏิบัติเป็นผู้ทรงคณุวุฒิ (2) 

1.5 การลงนามแบบเปิดเผยการมีผลประโยชน์ทับซ้อน 
เป็นเอกสารที่แสดงว่าผู้สมัครรับทราบเงื่อนไขของการเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งจะต้องไม่มีผลประโยชน์ 

ทับซ้อนกับผู้ยื่นคำขอรับรองหลักสูตร ซ่ึงจำเป็นต้องกรอกแบบเปิดเผยการมีผลประโยชน์ทับซ้อนให้เรียบร้อยก่อน 
จึงจะสามารถประเมินหลักสูตรผ่านระบบ TACC ได ้โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

ขั้นตอนการลงนามเปิดเผยการมีผลประโยชน์ทับซ้อน 
1. เข้าสู่ระบบ TACC ด้วยบัญชีผู้ใช้งาน 
2. เลือกเมน ู“แบบเปิดเผยการมีผลประโยชน์ทับซ้อน” 
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รูปที่ 1-26: ข้ันตอนการลงนามเปดิเผยการมผีลประโยชน์ทับซ้อน (1) 

3. กรอกข้อมูลลงนามเปิดเผยการมีผลประโยชน์ทับซ้อน ซึ่งประกอบด้วยข้อมูลด้านวิชาการ 
หรือวิชาชีพ จากนั้นกดรับทราบเงื่อนไข และกดปุ่ม “บันทึก” 

 

รูปที่ 1-27: ขั้นตอนการลงนามเปดิเผยการมผีลประโยชน์ทับซ้อน (2) 
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1.6 การสมัครเข้าร่วมการอบรมผู้ทรงคุณวุฒ ิ
ผู ้ทรงคุณวุฒิที ่ได้รับการคัดเลือกต้องแสดงความประสงค์เพื ่อเข้ารับการอบรมในหลักสูตรการเป็น

ผู้ทรงคุณวุฒิตามที่ สดช. กำหนด ทั้งนี้ ผู้ทรงคุณวุฒิหรือผู้เชี่ยวชาญที่ได้รับการคัดเลือกต้องเข้ารับการอบรม
หลักสูตรก่อนการทำการประเมินหลักสูตรในครั้งแรก และต้องเข้ารับการอบรมเป็นประจำทุกปี ๆ ละอย่างน้อย  
1 ครั้ง เพื่อเป็นการทบทวนความเข้าใจมาตรฐานการตรวจสอบและรับรอง รวมถึงหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข
และขั้นตอนที่เกี่ยวข้องกับการตรวจประเมินและรับรองหลักสูตร โดยมีขั้นตอนการสมัครเข้าร่วมอบรม ดังนี้ 

ขั้นตอนการสมัครเข้าร่วมการอบรมผู้ทรงคุณวุฒิ 
1. เข้าสู่ระบบ TACC ด้วยบัญชีผู้ใช้งาน 
2. ไปที่เมน ู“ใบสมัครเข้าร่วมการอบรมผู้ทรงคุณวุฒิ” 

 
รูปที่ 1-28: ขั้นตอนการสมัครเข้าร่วมการอบรมผู้ทรงคุณวุฒิ (1)  
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3. กรอกข้อมูลการสมัคร และกดปุ่ม “บันทึก” เพื่อส่งใบสมัคร 
▪ เลือกหลักสูตรการอบรมที่ สดช. เปิดให้ลงทะเบียน 
▪ ระบบจะดึงข้อมูลส่วนบุคคลที่เคยลงทะเบียนไว้มาแสดงอัตโนมัติ ซึ ่งประกอบด้วย  

ชื่อ นามสกุล วัน/เดือน/ปีเกิด อีเมล ตำแหน่ง หน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท์หน่วยงาน  
และหมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

▪ ระบุข้อมูลผู้ประสานงาน (ถ้ามี) 
▪ ยืนยันความประสงค์สมัครเข้าร่วมอบรม 

 

รูปที่ 1-29: ขั้นตอนการสมัครเข้าร่วมการอบรมผู้ทรงคุณวุฒิ (2)  
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1.7 การประเมินหลักสูตร 
ผู ้ทรงคุณวุฒิที่ได้รับคัดเลือกเป็นผู ้ทรงคุณวุฒิสามารถดำเนินการประเมินหลักสูตรตามที่ได้รับ

มอบหมายตามขั้นตอนดังนี้ 
ขั้นตอนการประเมินหลักสูตร  

1. เข้าสู่ระบบ TACC ด้วยบัญชีผู้ใช้งาน 
2. เลือกเมน ู“รอการประเมิน” 

 

รูปที่ 1-30: ขั้นตอนการประเมินหลักสูตร (1) 

3. เลือกหลักสูตรที่ต้องการประเมิน และกดปุ่ม “ตรวจสอบ” 

 

รูปที่ 1-31: ขั้นตอนการประเมินหลักสูตร (2) 
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4. ตรวจสอบรายละเอียดของหลักสูตร ประกอบด้วยเอกสาร 4 ส่วน ได้แก่  
▪ ข้อมูลของผู้ยื่นแบบคำขอรับรอง  
▪ ข้อมูลผู้รับผิดชอบของผู้ยื่นคำขอรับรอง และข้อมูลของหน่วยงาน/สถาบันผู้พัฒนา   

หรือเป็นเจ้าของหลักสูตร/โมดูล 
▪ การออกแบบหลักสูตร/โมดูล 
▪ คุณลักษณะและเนื้อหาของหลักสูตร/โมดูล 

และกดปุ่ม “เริ่มประเมิน” 

 

รูปที่ 1-32: ขั้นตอนการประเมินหลักสูตร (3) 

5. ระบบจะแสดงแบบประเมินหลักสูตรในหน้าต่างใหม่ (Pop-up) โดยหน้าต่างเดิมจะยังคง
แสดงรายละเอียดข้อมูลหลักสูตร เพ่ือประกอบการพิจารณาและประเมินผล  

 
รูปที่ 1-33: ขั้นตอนการประเมินหลักสูตร (4) 
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6. หน้าแรกของการประเมิน ระบบจะแสดงชื่อผู้ประเมินและรายละเอียดเบื้องต้นของหลักสูตร 
ผู้ประเมินกดปุ่ม “ถัดไป” เพ่ือเริ่มดำเนินการประเมิน 

รูปที่ 1-34: ขั้นตอนการประเมินหลักสูตร (5) 

7. ผู้ประเมินดำเนินการประเมินหลักสูตรตามแบบประเมินที่กำหนด โดย 
▪ ข้อมูลด้านซ้ายมือ (กรอบสีแดง) เป็นข้อมูลที่ผู้ยื่นหลักสูตรได้กรอกไว้ 
▪ ข้อมูลด้านขวามือ (กรอบสีน้ำเงิน) เป็นส่วนสำหรับผู้ประเมินใช้กรอกผลการประเมิน

หลักสูตร โดยผลการประเมินดังกล่าวจะถูกนำไปคำนวณคะแนน จัดทำเอกสาร 
Score Card และใช้ประกอบการพิจารณาในการประชุมคณะกรรมการรับรอง
หลักสูตรการพัฒนากำลังคนด้านดิจิทัล รวมถึงใช้ในการแจ้งผลการรับรองให้แก่
สถาบันการศึกษาต่อไป ทั้งนี้ ผู้ประเมินสามารถศึกษาหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข
การรับรองหลักสูตรเพิ่มเติมได้ที่ https://shorturl.at/Qv6zg   

https://shorturl.at/Qv6zg
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รูปที่ 1-35: ขั้นตอนการประเมินหลักสูตร (6) 

▪ ส่วนที่ 1 : การออกแบบหลักสูตร/โมดูล เป็นส่วนการประเมินเกี ่ยวกับข้อมูล
หลักสูตร เช่น ชื ่อหลักสูตร ประเภท วัตถุประสงค์และผลการเรียนรู ้ที ่คาดหวัง     
แนวทางการประเมิน รวมทั้งคุณสมบัติผู้สอน เมื่อกรอกแบบประเมินเรียบร้อยแล้ว 
ให้กดปุ่ม “ถัดไป” เพื่อดำเนินการประเมินคุณลักษณะและเนื้อหาของหลักสูตร/
โมดูล 

 

รูปที่ 1-36: ขั้นตอนการประเมินหลักสูตร (7)  
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▪ ส่วนที่ 2 : คุณลักษณะและเนื ้อหาของหลักสูตร/โมดูล เป็นส่วนการประเมิน
เกี่ยวกับเนื้อหาของหลักสูตร เช่น การจัดหัวข้อเนื้อหา ความสอดคล้องของสมรรถนะ
ความสามารถ เมื่อกรอกแบบประเมินเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือ
บันทึกข้อมูลเป็นแบบร่าง กดปุ่ม “ถัดไป” เพื่อกรอกแบบสรุปความคิดเห็น หรือปุ่ม 
“ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปตรวจสอบหรือแก้ไขข้อมูลก่อนหน้า 

 

รูปที่ 1-37: ขั้นตอนการประเมินหลักสูตร (8)  
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▪ สรุปความคิดเห็น เป็นส่วนการกรอกความคิดเห็นต่อหลักสูตร โดยจำเป็นต้องกด
ยอมรับเงื่อนไข แนบลายเซ็น และลงวันที่ประเมิน 

 
รูปที่ 1-38: ขั้นตอนการประเมินหลักสูตร (9) 

8. กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพื่อบันทึกเป็นร่าง หรือกดปุ่ม “ส่งผลการประเมิน” เพื่อยืนยัน    
และส่งผลการประเมิน 

 

รูปที่ 1-39: ขั้นตอนการประเมินหลักสูตร (10) 
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1.8 การเพิ่มคำร้องขอมอบหมายประเมินหลักสูตร 
ผู ้ทรงคุณวุฒิสามารถยื ่นคำร้องขอมอบหมายให้ผู ้ด ูแลระบบประเมินหลักสูตรแทนได้ ในกรณี 

ที่ไม่สามารถดำเนินการประเมินด้วยตนเอง ทั้งนี้ ผู ้ทรงคุณวุฒิจำเป็นต้องระบุรายละเอียดของหลักสูตร 
ทีไ่ด้รับมอบหมายในการประเมิน และแนบผลการประเมินที่เกี่ยวข้องเพ่ือประกอบการพิจารณา โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

ขั้นตอนการเพิ่มคำร้องขอแก้ไขหลักสูตร 
1. เข้าสู่ระบบ TACC ด้วยบัญชีผู้ใช้งาน 
2. เลือกเมน ู“คำร้องขอมอบหมายประเมินหลักสูตร”  

 

รูปที่ 1-40: ขั้นตอนการเพิ่มคำร้องขอมอบหมายประเมินหลักสตูร (1) 

3. เลือกปุ่ม “เพ่ิมคำร้องขอมอบหมายประเมินหลักสูตร” เพ่ือเริ่มต้นการกรอกข้อมูล 

 

รูปที่ 1-41: ขั้นตอนการเพิ่มคำร้องขอมอบหมายประเมินหลักสตูร (2) 

4. กรอกแบบฟอร์มคำร้อง และกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือส่งคำร้องให้ผู้ดูแลระบบตรวจสอบ โดย  
▪ เลือกหลักสูตรที่ต้องการให้ประเมิน 
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▪ ระบุหัวข้อของคำร้อง 
▪ ระบุรายละเอียดของคำร้อง 
▪ แนบผลการประเมินที่ต้องการให้ผู้ดูแลระบบดำเนินการกรอกข้อมูลแทน 

 

รูปที่ 1-42: ขั้นตอนการเพิ่มคำร้องขอมอบหมายประเมินหลักสตูร (3) 

5. รอผู ้ดูแลระบบพิจารณาและดำเนินการเพิ ่มผลการประเมินหลักสูตรตามดังไฟล์แนบที่
ผู้ทรงคุณวุฒิทำหน้าทีป่ระเมินหลักสูตรเพ่ิมมา 

6. ผู้ทรงคุณวุฒิสามารถติดตามสถานะการมอบหมายให้ผู้ดูแลระบบประเมินหลักสูตรแทนได้
ผ่านระบบ TACC 

 

รูปที่ 1-43: ขั้นตอนการเพิ่มคำร้องขอมอบหมายประเมินหลักสตูร (4) 



 
   

       

 
 

หน้า 32                    คู่มือการใช้งานระบบยืน่ขอรับรองหลักสูตรเพื่อพัฒนาทกัษะดจิิทัลของข้าราชการและบุคลากรภาครัฐ สำหรับผู้ทรงคุณวุฒิ 

 

รูปที่ 1-44: ขั้นตอนการเพิ่มคำร้องขอมอบหมายประเมินหลักสตูร (5) 
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1.9 การขอยุติหน้าที่การเป็นผู้ทรงคุณวุฒ ิ 
ผู้ทรงคุณวุฒิที่ได้รับการคัดเลือกเป็นผู้ทรงคุณวุฒิที่มีความประสงค์จะยุติบทบาทการเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ 

ที่ทำหน้าที่อ่านประเมินหลักสูตร สามารถยื่นคำร้องผ่านระบบ TACC ได้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
ขั้นตอนการขอยุติหน้าทีก่ารเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ 

1. เข้าสู่ระบบ TACC ด้วยบัญชีผู้ใช้งาน 
2. เลือกเมน ู“ขอยุติการเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ” 

 
รูปที่ 1-45: ขั้นตอนการขอยุติการเป็นผู้ทรงคณุวุฒิ (1) 

3. กดปุ่ม “เพ่ิมแบบขอยุติหน้าที่การเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ” 

 
รูปที่ 1-46: ขั้นตอนการขอยุติการเป็นผู้ทรงคณุวุฒิ (2) 



 
   

       

 
 

หน้า 34                    คู่มือการใช้งานระบบยืน่ขอรับรองหลักสูตรเพื่อพัฒนาทกัษะดจิิทัลของข้าราชการและบุคลากรภาครัฐ สำหรับผู้ทรงคุณวุฒิ 

4. กรอกแบบฟอร์มการขอยุติหน้าที่การเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ และกด “ยืนยัน” เพ่ือส่งคำร้อง 
▪ ส่วนที่ 1 : ข้อมูลของผู้ทรงคุณวุฒิ เป็นส่วนข้อมูลส่วนบุคคล โดยระบบจะดึงข้อมูล

โดยอัตโนมัติตามข้อมูลที่ได้ระบุไว้ในใบสมัครเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ 
▪ ส่วนที่ 2 : สาเหตุของการยุติหน้าที่ ผู้ทรงคุณวุฒิจำเป็นต้องระบุวันที่เริ่มยุติหน้าที่ 

และสาเหตุของการยุติหน้าที่ และในกรณีประสบอุบัติเหตุจนทุพพลภาพ ไม่สามารถ
ปฏิบัติหน้าที่ได้ ต้องแนบเอกสารประกันทางสังคมที่ออกโดยสำนักงานประกันสังคม 
เช่น หนังสือรับรองสถานะผู้ประกันตน หรือเอกสารแจ้งสิ้นสุดการเป็นผู้ประกันตน 
และ/หรือเอกสารอื่น ๆ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบเหตุผลในการยุติหน้าที่  

▪ ผู ้ทรงคุณวุฒิจำเป็นต้องกดและยืนยันความประสงค์ขอยุต ิการทำหน้าที ่เป็น
ผู้ทรงคุณวุฒิก่อน จึงจะสามารถบันทึกได้ 

 
รูปที่ 1-47: ขั้นตอนการขอยุติการเป็นผู้ทรงคณุวุฒิ (3)  
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5. ผู้ทรงคุณวุฒิสามารถติดตามสถานะการยุติหน้าที่การเป็นผู้ประเมินหลักสูตรได้ผ่านระบบ TACC 

 

รูปที่ 1-48: ขั้นตอนการขอยุติการเป็นผู้ทรงคณุวุฒิ (4) 



 
 
   

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


